' Fundacja
Legii

REGULAMIN PROGRAMU ,,#GOTOWIDOPOMOCY”
PODSTAWOWE INFORMACIE

Program ,#GOTOWIDOPOMOCY” polegajacy na pomocy osobom starszym mieszkajgcym w Warszawie
w zwigzku z szeregiem trudnosci wynikajacych z rozprzestrzeniajgcej sie pandemii wirusa SARS-CoV-2
wywotujgcego chorobe COVID-19 (dalej: ,Program”) zostat powotany przez Fundacje Legii z siedzibg w
Warszawie, ul. tazienkowska 3, 00-449 Warszawa, wpisang do Rejestru Przedsiebiorcéw oraz do Rejestru
Stowarzyszen, Innych Organizacji Spotecznych i Zawodowych, Fundacji oraz Samodzielnych Publicznych
Zaktadow Opieki Zdrowotnej prowadzonych przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie, XII
Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod nr KRS: 0000312389, REGON: 141589124, NIP
7010150236 (dalej: ,Fundacja”) wspdlnie z Legia Warszawa S.A. z siedzibg w Warszawie przy ul.
tazienkowskiej 3, 00-449 Warszawa, wpisang do Rejestru Przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego
prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m. st. Warszawy w Warszawie, XIl Wydziat Gospodarczy Krajowego
Rejestru Sgdowego pod numerem KRS 0000097402.

Fundacja prowadzi Program z powodu nadzwyczajnej sytuacji zagrozenia epidemicznego w Polsce w celu
niesienia pomocy osobom potrzebujagcym w ramach prowadzonej przez siebie dziatalnosci statutowe;.

Biorgc pod uwage stan epidemiczny w Polsce, realizacja Programu moze stwarzac zagrozenia dla ich
uczestnikéw. W zwigzku z tym celem Fundacji przy realizacji Programu jest minimalizacja zagrozenia
zakazenia wirusem SARS-CoV-2 przy wszelkich podejmowanych dziataniach. Niesienie niezbednej pomocy
potrzebujagcym nie moze zwiekszaé ryzyka zakazen oséb zdrowych. W pierwszej kolejnosci uczestnicy
Programu majg obowigzek zadbania o swoje bezpieczenistwo, najblizszych i oséb postronnych. W kazdym
przypadku Koordynator Wolontariatu lub wyznaczony przez niego instruktor wolontariuszy decyduje, czy
podejmowane dziatanie jest niezbedne i kiedy uczestnicy Programu mogg je realizowac opuszczajgc swoje
miejsca zamieszkania. Aktualne zasady bezpieczenstwa w trakcie wykonywania zadan w ramach
Programu stanowig Zatacznik nr 1.

Sytuacja zagrozenia epidemicznego wymaga, aby wszystkie osoby zaangazowane w realizacje Programu
stosowaty sie do przepiséw i zasad postepowania okreslonych przez instytucje panstwowe, samorzgdowe,
w szczegolnosci przez Gtéwny Inspektorat Sanitarny.

Wolontariuszami zaangazowanymi w realizacje Programu kieruje powotany przez Fundacje Koordynator
Wolontariatu, ktory wyznacza instruktorow wolontariatu sprawujgcych bezposredni nadzér nad
wolontariuszami. W sprawach spornych decydujgcy gtos nalezy do Prezesa Fundacji.

Warunkiem przyjecia przez Fundacje wolontariusza do udziatu w Programie jest zawarcie pomiedzy tymi
stronami porozumienia o wykonywaniu swiadczen wolontariackich (dalej osoby, ktére zawarty z Fundacja
porozumienie o wykonywaniu $wiadczen wolontariackich zwane bedg jako: ,Wolontariusze”, a kazda z
osobna jako: ,,Wolontariusz”).

Wszyscy Wolontariusze biorgcy udziat w Programie zobowigzani sg do:

a. podejmowania dziatan tylko po uzyskaniu uprzedniej zgody Koordynatora Wolontariatu lub
wtasciwego instruktora wyznaczonego przez Koordynatora Wolontariatu;

b. przestrzegania zasad bezpieczenstwa i stosownych instrukcji w tym zakresie przekazanych przez
Koordynatora Wolontariatu lub wtasciwego instruktora wyznaczonego przez Koordynatora
Wolontariatu.

Fundacja ponosi odpowiedzialnos¢ wytgcznie za dziatania prowadzone zgodnie z niniejszym
Regulaminem, na podstawie porozumienia o wykonywaniu $wiadczen wolontariackich, ktére zostaty
zgtoszone i zaakceptowane przez Koordynatora Wolontariatu lub wtasciwego instruktora wyznaczonego
przez Koordynatora Wolontariatu.

WOLONTARIAT — ZASADY UCZESTNICTWA

Kazda osoba spetniajgca wymagania okreslone w niniejszym Regulaminie moze zgtosi¢ che¢ uczestnictwa
w Programie w charakterze Wolontariusza wysytajgc  stosowne zgloszenie na adres:
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wolontariat@fundacjalegii.pl. Aktualne informacje na temat naboru do wolontariatu Fundacji znajdujg sie
na stronie legia.com.

2. Wolontariuszami realizujgcymi Program moga by¢:
a. osoby petnoletnie posiadajace petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych;

b. osoby zdrowe, ktdre nie miaty stycznosci z (i) osobg chorg na COVID-19, (ii) osobg przebywajaca na
kwarantannie, (iii) pracownikami stuzby medycznej zajmujacymi sie bezposrednio zakazonymi
i podejrzanymi o zakazenie wirusem SARS-CoV-2, (iv) osobg, ktdra przebywata w ostatnich 14 dniach za
granica.

Przy czym wymagania, o ktérych mowa w pkt. b) powyzej, musza spetnia¢ réwniez osoby mieszkajgce z
Wolontariuszem.

3. Kazdy z Wolontariuszy zobowigzuje sie informowaé swojego przetozonego o wydarzeniach, ktdre moga
mie¢ wptyw na spetnienie warunkéw, o ktérych mowa w pkt. 1 b) powyzej. W przypadku gdy, ktérykolwiek
z tych warunkéw jest niespetniony, Wolontariusz zobowigzany jest zaprzesta¢ dziatan w ramach
Programu.

4. Za przyjecie do grona Wolontariuszy Programu oraz zebranie i przechowywanie niezbednych
dokumentéw w tym zakresie odpowiada Koordynator Wolontariatu.

5. Wolontariusze samodzielnie zgtaszajg swoja gotowo$¢ do $wiadczern wolontariackich, przekazujgc
wszelkie niezbedne informacje pomocne w realizacji wolontariatu za pomocg wiadomosci e-mail wystanej
na adres: wolontariat@fundacijalegii.pl. Wolontariusze mogg sie zgtosic takze przez infolinie, zgtaszajac w
rozmowie telefonicznej konsultantowi cheé¢ podjecia wolontariatu i przekazujgc wszelkie niezbedne
informacje umozliwiajgce Koordynatorowi Wolontariatu kontakt zwrotny.

6. Wszystkie osoby zaangazowane w realizacje Programu, w szczegdlnosci Wolontariusze realizujgcy
Swiadczenia wolontariackie muszg by¢ odpowiednio oznakowani poprzez umieszczenie w widocznym
miejscu identyfikatora Wolontariusza wydanego przez Fundacje, ktérego wzor stanowi Zatgcznik nr 2.
Ponadto kazdy Wolontariusz w trakcie realizacji Programu zobowigzany jest posiada¢ przy sobie wazny
dokument tozsamosci.

7. Jakiekolwiek dziatania niezgodne z niniejszym Regulaminem lub porozumieniem o wykonywaniu
Swiadczen wolontariackich zawartym z Fundacjg spowodujg natychmiastowe rozwigzanie porozumienia
i zakonczenie wspotpracy z Fundacjg, a w skrajnych przypadkach skutkowac¢ bedg ztozeniem doniesienia
do wiasciwych organdw panstwowych.

8. Fundacja zgtosi Wolontariuszy do ubezpieczenia NNW. Koszty ubezpieczenia ponosi Fundacja,
a warunkiem takiego ubezpieczenia jest podpisanie z Fundacjg porozumienia o wykonywaniu swiadczen
wolontariackich. Wolontariusze beda réwniez objeci ubezpieczeniem OC.

1. ZASADY REALIZACJI ZADAN W RAMACH PROGRAMU

1. W ramach realizacji Programu Fundacja bedzie prowadzi¢ infolinie pomocowg, za pomoca ktorej
beneficjenci Programu bedg mogli otrzymaé pomoc w realizacji zakupdw i dowozeniu positkéw. Ponadto
beneficjenci Programu bedg mogli réwniez uzyska¢ pomoc od wyspecjalizowanych Partneréw Fundacji
we wszystkich obszarach uruchomionych w ramach infolinii. Wszystkie aktualne informacje na temat
Programu znajdujg sie na stronie legia.com.

2. Wolontariusze w ramach wykonywanych zadan nie moga dokonywa¢ zakupu alkoholu i tytoniu.

3. Przed przystgpieniem do realizacji zadan w ramach Programu kazdy Wolontariusz zobowigzany jest do
przejscia szkolenia z zakresu bezpieczeristwa organizowanego przez Fundacje.

4. Zebranie zadan odbywac sie bedzie telefonicznie za pomocgy infolinii, o ktérej mowa w pkt. 1 powyzej.
Przydzielanie zebranych zadan odbywac sie bedzie drogg elektroniczng na adresy mailowe podane przez
Wolontariuszy lub drogg telefoniczng przez potaczenia glosowe z numerami podanymi przez
Wolontariuszy.
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5. Nadzdér nad prawidtowym zebraniem i przydzieleniem zadan pomiedzy Wolontariuszami sprawuje
Koordynator Wolontariatu oraz wyznaczeni przez niego instruktorzy.

6. Przed przystapieniem do realizacji zadan kazdy Wolontariusz Programu zobowigzany jest:

a. stosowad sie do zalecen przekazanych przez Koordynatora Wolontariatu w szczegélnosci w zakresie
bezpieczenstwa (m.in. poprzez ograniczenie do minimum liczby wyj$¢ na zakupy dla jednej osoby
(beneficjenta Programu),

b. przemieszczac sie pieszo, wtasnym rowerem, autem lub srodkiem udostepnionym przez Fundacje,
unikajgc transportu zbiorowego.

7. Koordynator Wolontariatu ogtasza procedury witasciwe dla kazdego typu zadan wykonywanych przez
Wolontariuszy w ramach Programu, majac na uwadze przyjete zasady bezpieczerstwa. Aktualna
procedura dokonywania i dostarczania zakupéw oraz dokonywania rozliczern finansowych stanowi
Zatacznik nr 3.

V. INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

1. Administratorem podawanych w ramach Programu danych osobowych jest Fundacja, z ktérg mozna sie
skontaktowaé¢ w sprawach dot. przetwarzania danych osobowych pod adresem email:
daneosobowe@legia.pl, lub pocztg tradycyjng na adres: ul. tazienkowska 3, 00-449 Warszawa.

2. Podane dane osobowe bedg przetwarzane w nastepujgcych celach:

a. w celu obstugi zgtoszenia — podstawg prawng przetwarzania danych osobowych bedzie prawnie
uzasadniony interes administratora polegajgcy na mozliwosci obstugi zgtoszenia oraz zapewnienia
udziatu w Programie oraz fakt, ze dane te sg niezbedne do zawarcia porozumienia o wolontariacie;

b. w celu podjecia przez Fundacje, na wniosek Wolontariusza, dziatann przed zawarciem porozumienia o
wykonywaniu Swiadczen wolontariackich oraz zawarcie i wykonanie porozumienia o wykonywaniu
Swiadczen wolontariackich miedzy Wolontariuszem a Fundacjg - podstawg prawng przetwarzania
danych osobowych jest niezbednos¢ do zawarcia i wykonania umowy, ktérej Wolontariusz jest strong,

c. w celu realizacji cigzacych na Fundacji obowigzkéw prawnych wynikajacych z przepiséw prawa, w tym
przepisdw podatkowych, przepiséw o rachunkowosci, ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie — podstawa prawng przetwarzania sg obowigzki prawne Fundacji wynikajace z
obowigzujacych przepisow,

d. w celu zapewnienia bezpieczenstwa innym osobom wspédtdziatajgcym w ramach realizacji Programu
oraz osobom otrzymujacym wsparcie w ramach Programu - w ograniczonym zakresie dotyczacym stanu
zdrowia Wolontariusza, wytacznie po dobrowolnym przekazaniu takich informacji zgodnie :z
postanowieniami Porozumienia, ktérego strong jest Wolontariusz — podstawa przetwarzania tych
informacji bedzie zgoda;

e. w celach rejestracji i archiwizacji dziatalnosci Wolontariusza, kontaktu z uczestnikami Programu,
prowadzenia ewidencji uczestnikdw Programu, dokumentowania dziatalnosci Programu - podstawg
prawng przetwarzania danych osobowych bedzie prawnie uzasadniony interes administratora
polegajacy na mozliwosci rejestracji i archiwizacji dziatalnos$ci Wolontariusza, realizacji kontaktu z
uczestnikami Programu, prowadzenia ewidencji uczestnikdw Programu, dokumentowania dziatalnosci
Programu,

f.  w celach informacyjnych i promocyjnych Fundacja bedzie udostepniata i przetwarzata dane osobowe w
postaci wizerunku, gtosu i przebiegu Wolontariusza — podstawg prawng przetwarzania jest zgoda
Wolontariusza udzielona w momencie podpisania porozumienia o wykonywanie S$wiadczen
wolontariackich.

3. Podanie danych osobowych w celu zawarcia i wykonania porozumienia o wykonywaniu $wiadczen
wolontariackich jest warunkiem jego zawarcia i wykonania, a takze wynika z realizacji obowigzkow
wynikajacych z przepiséw prawa, w szczegélnosci dotyczgcych wolontariatu. Niepodanie danych
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uniemozliwi zawarcie i wykonanie porozumienia, a takze wypetnienie przez Fundacje obowigzkéw
prawnych wynikajgcych z przepisow prawa. Podanie innych danych jest dobrowolne.

4. Okres przechowywania danych osobowych zalezy od celu przetwarzania danych osobowych.

a. Dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do obstugi Twojego zgtoszenia, a po
zakonczeniu obstugi zgtoszenia nie diuzej niz przez 12 miesiecy, chyba ze ich przetwarzanie bedzie
niezbedne z innych powoddéw np. w celu realizacji porozumienia o wolontariacie.

b. Dane osobowe bedg przetwarzane i przechowywane przez okres trwania Programu, przy czym okres ten
moze zostac przedtuzony o okres przedawnienia roszczen wynikajacy z przepiséw prawa.

c. W zakresie danych osobowych przetwarzanych w celu realizacji cigzacych na Fundacji obowigzkow
prawnych wynikajgcych z przepiséw prawa, dane osobowe beda przechowywane przez okres wymagany
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

d. W zakresie danych osobowych przetwarzanych na podstawie zgody — przez czas istnienia celu
przetwarzania, lub wycofania przez Wolontariusza zgody.

e. W zakresie, w jakim dane osobowe bedg przetwarzane dla realizacji prawnie uzasadnionych intereséw
administratora, dane osobowe mogg by¢ przez Fundacje przechowywane przez czas istnienia celu
przetwarzania, lub ztozenia przez Wolontariusza skutecznego sprzeciwu.

5. Odbiorcami danych osobowych beda:

a. cztonkowie Fundacji odpowiedzialni za jej dziatalnos¢, w szczegdlnosci Koordynator Wolontariatu
i wyznaczeni przez niego instruktorzy;

b. podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisdw prawa;
c. podmioty wspdtpracujgce z Fundacja przy realizacji zadan, gdy ich realizacja tego wymaga.

Odbiorcami danych, na ktdre sktadajg sie imie i nazwisko oraz wizerunek Wolontariusza bedg ponadto
osoby korzystajgce z Programu (beneficjenci).

6. Dane osobowe nie bedg przedmiotem automatycznego przetwarzania.

7. Dane osobowe nie bedg przekazywane poza terytorium Europejskiego Obszaru Gospodarczego lub do
organizacji miedzynarodowych.

8. Kazdej osobie, ktorej dane sg przetwarzane, w zakresie wynikajgcym z przepiséw prawa, przystuguje
prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, a
takze prawo do przenoszenia danych lub wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych. Ponadto
kazdej osobie, ktdrej dane sg przetwarzane, przystuguje prawo cofniecia zgody w dowolnym momencie
poprzez wystanie wiadomosci e-mail na adres: daneosobowe@legia.pl lub pocztg tradycyjng na adres:

ul. tazienkowska 3, 00-449 Warszawa. Cofniecie zgody nie ma wptywu na zgodnos¢ z prawem
dotychczasowego przetwarzania danych.

9. W przypadku watpliwosci zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych kazda osoba moze zwrécic sie
do administratora, poprzez wystanie wiadomosci e-mail na adres: daneosobowe@legia.pl lub pocztg
tradycyjng na adres: ul. tazienkowska 3, 00-449 Warszawa, z prosbg o udzielenie informaciji.

10. Niezaleznie od powyzszego, kazdemu przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego -
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

V. POSTANOWIENIA KONCOWE

Aktualny Regulamin oraz ewentualne zmiany do Regulaminu dostepne s3 w siedzibie Fundacji (ul.
tazienkowska 3, 00-449 Warszawa) oraz na stronie legia.com.

2. Fundacja zastrzega sobie prawo do zmiany niniejszego Regulaminu z waznych powoddéw, w szczegdlnosci
poprzez zmiane aktualnej sytuacji zdrowotnej, nowych wytycznych GIS lub wprowadzenia nowych
mozliwosci pomocy dla beneficjentéw Programu.
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3. Wszelkie zmiany w niniejszym Regulaminie obowigzujg pod warunkiem, ze zostang ogtoszone przez
Koordynatora Wolontariatu. Zmiany niniejszego Regulaminu wchodzg w zycie w dniu ich ogtoszenia
Wolontariuszom za posrednictwem wiadomosci e-mail na adres podany przez nich Fundacji. W przypadku
braku akceptacji zmian do Regulaminu, kazdy Wolontariusz bedzie miat prawo do zakoriczenia wspotpracy
z Fundacja.

4. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie majg przepisy powszechnie obowigzujgce oraz
porozumienie o wykonywaniu Swiadczen wolontariackich zawarte indywidualnie z Wolontariuszem.

5. Wszelkie spory wynikte w zwigzku z stosowaniem niniejszego Regulaminu beda mozliwie rozstrzygane
polubownie w drodze negocjacji. W razie braku mozliwosci rozstrzygniecia polubownego, wskazanego w
zdaniu poprzedzajacym, sadem wtasciwym bedzie sad wtasciwy rzeczowo i miejscowo dla rozstrzygniecia
sporu.

6. W przypadku gdy jakakolwiek cze$¢ Regulaminu okaze sie niewazna lub w inny sposéb prawnie wadliwa
decyzjg kompetentnego organu lub sadu, pozostata cze$¢ Regulaminu zachowa moc obowigzujaca.

7. Zataczniki do Regulaminu stanowig:
a. Zatacznik nr 1 — ZASADY BEZPIECZENSTWA;
b. Zatacznik nr 2 — WZOR IDENTYFIKATORA;

c. Zatacznik nr 3 — AKTUALNA PROCEDURA DOKONYWANIA | DOSTARCZANIA ZAKUPOW ORAZ
DOKONYWANIA ROZLICZEN FINANSOWYCH Z BENEFICJENTAMI.

ul. tazienkowska 3, 00-449 Warszawa i -
tel. [+48] 2231820 00 o fax [+48] 2231820 01 » e-mail: kontakt@fundacjalegiip! N &

b ¢ + =
Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy Xl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego, 'l

KRS: 0000312388, NIP- 701-01-50-236



Fundacja
Legii

ZALACZNIK NR 1 - ZASADY BEZPIECZENSTWA

1. Najwazniejsza zasadg dziatania w wolontariacie Fundacji jest zachowanie przez wszystkie osoby
uczestniczace w Programie procedur bezpieczenstwa zycia i zdrowia, gdyz skutki postepowania w zyciu
prywatnym i zawodowym majg ze sobg sciste powigzanie. Kazdy wolontariusz zobowigzany jest takze
do przestrzegania i zapoznania sie z aktualnymi zaleceniami i zasadami sanitarnymi opublikowanymi na
stronie www.gov.pl/koronawirus.

2. Zgodnie z zaleceniami GIS, Wolontariusz Fundacji zobowigzany jest przestrzega¢ w zyciu prywatnym
nastepujgcych zasad:

a.

b.

przebywaé we wtasnym domu i w gronie samych domownikéw;
w przypadku wychodzenia z domu nalezy wyeliminowa¢ kontakt z najstarszymi cztonkami rodziny,

w przypadku ztego samopoczucia (w tym goraczki, kaszlu, kichania, bélu gtowy, nagtej utraty wechu
lub smaku itp.) nie nalezy podejmowac zadan wynikajgcych z uczestnictwa w Programie, a
jednoczesnie niezwtocznie poinformowac o swoim stanie zdrowia koordynatora wolontariatu. W
razie wystgpienia objawdw zakazenia nalezy skontaktowac sie z Sanepidem.

3. W czasie wykonywania Swiadczen wolontariackich w ramach Programu nalezy:

a.

wszelkie mozliwe spotkania, odprawy i uzgodnienia wykonywaé telefonicznie lub za pomoca
Internetu;

ograniczy¢ do minimum liczbe oséb, z ktédrymi wykonujemy zadania w ramach Programu — wazne,
by nie zmienia¢ (rotowac) mniejszych zespotéw zadaniowych, tzn. jesli robimy zakupy i
dostarczamy je — pracowa¢ maks. w 2-osobowych zespotach i nie zmienia¢ ich;

w trakcie kontaktu podczas wolontariatu zachowac odstep min. 2 metréw od siebie,

uzywa¢ w czasie wykonywania zadan w ramach Programu maseczek oraz rekawiczek
jednorazowych udostepnionych przez Fundacje i zdejmowac je w bezpieczny sposdb, zgodnie z
instrukcja  umieszczong na  stronie:  www.youtube.com/watch?v=Mc7MylSscoc  oraz
https://www.youtube.com/watch?v=kDbeFCi8U c

w ciggu dnia, ale tez przed kazdym niezbednym wyjsciem i po powrocie do domu my¢ rece mydtem
w bardzo cieptej wodzie przez min. 30 sekund, zgodnie z instrukcjg umieszczong na stronie:
https://gis.gov.pl/aktualnosci/jak-skutecznie-dezynfekowac-rece/;

mieé przy sobie i stosowal zel/ptyn dezynfekujacy udostepniony przez Fundacje, m.in. gdy
utrudnione lub niemozliwe jest umycie rgk, np. przed dotknieciem klamki drzwi wejsciowych lub
otwierac drzwi tokciem;

przemieszczac sie pieszo, rowerem lub wtasnym samochodem lub innym srodkiem komunikacji
udostepnionym przez Fundacje;

unikac transportu publicznego;

wszedzie zachowad odlegtos¢ min. 2 metrow od innych osdb, unika¢ duzych sklepdw,
unika¢ bezposredniego kontaktu z innymi osobami np. usciskdw dtoni, czutych powitan itp.;
nie dotyka¢ twarzy dtorimi, poniewaz mogg by¢ zanieczyszczone wirusem;

w razie potrzeby kicha¢ w wewnetrzne zgiecie tokcia lub chusteczke, ktdrg od razu nalezy wyrzucic,
a rece umyc¢ jak najszybciej.

4. W miejscach uzytecznosci publicznej, np. windach, sklepach, toaletach, stacjach benzynowych, m.in.:

a.

FUNDACJA LEGII

nie dotyka¢ dtonig wigcznikéw S$wiatta, klamek, dozownikéw mydta - uzywamy tokcia,
zewnetrznych czesci dtoni lub uzywamy rekawiczki ochronnej, recznika papierowego;

uzywamy chusteczki higienicznej lub dezynfekcyjnej, przed dotknieciem przecieramy np. klamki,
uchwyt koszyka lub wézka, a chusteczki po uzyciu od razu wyrzucamy;
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c. uzywamy rekawiczek jednorazowych np. przy tankowaniu;

d. po kazdym uzyciu rekawiczek nalezy jak najszybciej umy¢ rece.
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ZALACZNIK NR 2 — WZOR IDENTYFIKATORA
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ZALACZNIK NR 3- AKTUALNA PROCEDURA DOKONYWANIA | DOSTARCZANIA ZAKUPOW ORAZ

DOKONYWANIA ROZLICZEN FINANSOWYCH

Po otrzymaniu od dyspozytora zlecenia na zrobienie i dostarczenie zakupédw Wolontariusz rozpoczyna jego
realizacje, przy czym koszt zakupdw nie moze przekroczy¢ 200 zt brutto. Na zakupy powyzej tej kwoty
Wolontariusz powinien uzyska¢ uprzednia zgode Koordynatora Wolontariuszy, pod rygorem braku ewentualnej
odpowiedzialnosci odszkodowawczej Fundacji.

1. Robienie zakupéw
Podczas wykonywania zakupow nalezy:

przed wyjsciem z domu zatozy¢ maske ochronng;

w miare mozliwosci robi¢ zakupy w mniejszych sklepach;

przed zatozeniem rekawiczek umy¢ lub zdezynfekowac rece;

natozy¢ rekawiczki jednorazowe przed wejsciem do sklepu i wzieciem koszyka/wdzka sprzed sklepu;
nie dotykac reka w rekawiczkach twarzy i przedmiotéw osobistych, np. telefonu;

zapakowac zakupy do torby jednorazowej (nieuzywanej wczesniej);

jesli to mozliwe, zaptaci¢ kartg ptatniczg lub za pomoca telefonu w formie zblizeniowej, najlepiej bez
potrzeby podawania nr PIN na terminalu (czyli do 100 zt) — w razie potrzeby mozna podzieli¢ paragon
na 2 czesci,

zdjac rekawiczki w bezpieczny sposdb: https://www.youtube.com/watch?v=Mc7MylSscoc, wyrzucié je,
a rece umy¢ mydtem w cieptej wodzie przez 30 sekund lub zdezynfekowac.

2. Dostarczanie zakupow
Podczas dostarczania zakupdw nalezy:

po wyjsciu ze sklepu zadzwoni¢ do osoby potrzebujacej i poinformowac, o ktorej moze spodziewac sie
dostarczenia zakupdw, oraz podac¢ kwote naleznosci za zakupy;

poinformowac o koniecznosci wtozeniu naleznej kwoty do koperty;

torbe z zakupami pozostawic przed drzwiami, zadzwonié¢ i odsungc sie na bezpieczng odlegtos¢ od
drzwi;

odebrac koperte, chwytajac jg za rdg, i zabezpieczy¢ w torebce strunowej/foliowej;

poinformowac osobe potrzebujgca, ze ma wytozy¢ zakupy z torby, torbe wyrzuci¢, po czym umy¢é
dokfadnie rece;

czas kontaktu z osobg potrzebujgcg skréci¢ do minimum — w przypadku checi podtrzymywania
kontaktu przez osobe potrzebujgcg uprzejmie, lecz stanowczo zakonczyc¢ spotkanie, powotujac sie na
zasady bezpieczenstwa.

3. Rozliczanie zakupow

Zalecamy, aby wolontariusze dokonywali transakcji bezgotéwkowych, ptacac za zakupy ze swoich
srodkow.

W razie ptatnosci gotéwka nalezy zachowac wszystkie zasady bezpieczenstwa, a reszte otrzymywang w
sklepie zabezpieczy¢ w kopercie (w zatozonych rekawiczkach nalezy otworzy¢ koperte i poprosié¢
kasjera/-ke o wydanie reszty bezposrednio do koperty). Nastepnie koperte nalezy zamkng¢ i schowa¢
w woreczku strunowym/foliowym. Pienigdze zamkniete w kopercie powinny odby¢ kwarantanne —
najlepiej pozostawic je w zamknieciu na 7 dni.

Po zrealizowaniu zakupow wolontariusz rozlicza sie z osobg potrzebujgcg, odbierajgc od niej nalezng
kwote zabezpieczong w kopercie. Odebrane od seniora pienigdze powinny zostac¢ skierowane na
kwarantanne (najlepiej pozostawi¢ je w zamknieciu na 7 dni).
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e Wolontariusz przesyta do koordynatora wolontariatu zdjecie paragonu jako dowdd na zrealizowanie
zlecenia.

e  Wolontariusz moze pobrac z kasy w siedzibie Fundacji Legii zaliczke na zakupy. W tym przypadku
wolontariusz ptaci za zakupy otrzymanymi pieniedzmi, a reszte gotowki zabezpiecza w sposéb opisany
w poprzednich punktach. Nastepnie po dostarczeniu zakupow i odebraniu pieniedzy od osoby
potrzebujacej rozlicza sie z kasa w siedzibie Fundacji Legii na podstawie otrzymanego potwierdzenia
wyptaty zaliczki, paragondw, otrzymanej reszty oraz zwrotu pienigdzy za zakupy.
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